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zotero

Paseos introductorios

La mejor manera de iniciarse en Zotero es ver nuestro Tour y nuestra Demo. Podemos pinchar en las
imagenes inferiores para empezar. Si asi se desea, se pueden ver otras grabaciones parciales en nuestros
screencast tutorials.

La ventana de Zotero

Zotero funciona con el navegador Firefox, lo que significa que éste ha de estar abierto si se quiere acceder
a su conjunto de herramientas para la investigacién. Sin embargo, no es necesario que estemos
conectados para usar Zotero; funciones tales como anotar, buscar y organizar estdn completamente
disponibles sin conectarse, pero es evidente que de ese modo no podremos ver algunos items online de
su recopilacion ni conseguir determinados materiales online.

La ventana de Zotero contiene la totalidad de lo que denominamos su coleccién: las referencias
bibliograficas y todos sus documentos y archivos, asi como sus notas y otros items como imagenes e
instantaneas de paginas web.

Pinchemos sobre el icono de Zotero en el botén que aparece en la esquina inferior derecha del navegador
y abramos la ventana de Zotero.

B s Y oana TR - The Scholary joursal Archive =
) T hEs . 5
LT S T —" T N " T 5
T [P s e
=
nLl Iq:ﬂ-
=
THE SCHOLANLY |OURNAL ARCHIVE P ACHOLARLY JOURMAL ARCHEIVE
W SEARCH A R saarch
Eelaruony L] Ermm e+ = Linted] soces | aracherenes | Tags | eared
BROWSE W T v Library # B mwmpn. Eoon Brvrtend 1
" [T — Bl s, Bebvan it P‘ [rem— e T
i Criticiwm [l comridpe’ . Colrdge_ Comiabis 1 = -
- f WOUT [STOR v The P ke Brcw #]l
= e 3 |l Tl The nfassce of e Clasics on
I N gk itz e
i, . ; v . Author: Wrsme, Caps !
PARTICIPATION IN F{:I Fagech el o
i Bublicatiom Tha Classica ja s
- Valsma: 17
Pagess AES-48T
Buaw agr. 1837 G
-l
: I iy ARan

Al abrirla, tenemos una pantalla con todas nuestras citas, nuestras colecciones y nuestras notas.

Zotero se puede cerrar pinchando sobre el icono de la “"X” en la parte superior derecha de la ventana de
Zotero o pinchando de nuevo en el logo. Se puede abrir y cerrar la ventana de Zotero en cualquier
momento mientras estamos utilizando Firefox. La ventana de Zotero no necesita estar abierta cuando nos
disponemos a “guardar rapidamente” el material que queremos afiadir a nuestro repertorio de
investigaciones.

Cuando Zotero detecta articulos en una pagina web

Quizad la caracteristica mas importante de Zotero sea su habilidad para detectar cudndo estamos
consultando un item (o items) en una pagina web. Por ejemplo, si estamos mirando la ficha de un libro en
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el catalogo de una biblioteca en linea, el icono del libro de Zotero nos aparece en la barra del Firefox (en
la parte superior de la ventana del navegador, donde esta la direccién web o el URL) del siguiente modo:

Lo Unico que tenemos que hacer es pinchar sobre el icono del libro y Zotero guardara toda la informacién
que la biblioteca proporcione en la ficha del libro. (No es necesario que la ventana de Zotero esté abierta
para realizar dicha operacién). Si estamos mirando un grupo de items (como, por ejemplo, una lista de
resultados de una busqueda en Google Scholar o LexisNexis), entonces aparecerd el simbolo de una
carpeta. Al pinchar en la carpeta obtendremos un listado de items, desplegados dentro de una caja; se
trata de marcar los que deseamos guardar y Zotero se ocupa de llevarlo a cabo.
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Si estamos trabajando con una coleccion especifica (es decir, una colecciéon es propiamente lo que ocupa
la columna izquierda, y no tanto o no sdélo la denominada “Mi Biblioteca”), las referencias quedaran
copiadas en esa localizacion, ademas de estarlo también en la biblioteca general.

Select which items you'd like to add to your library
E‘ Shakespeare’s Addictons ™y
| Shakespeare Onstage in England, 2004-2005
johin Shakeespeare: A Papist or Just Penniless?

_ Review: Shakespeare Rearranged

_| Paying Fields or Killing Fislds: Shakespeare's Poem

! Imitatson versus Condestation: Walcott's Postcoloni

| Coniugium Interrugtem in Shakesgeare and Webster | |

| The Drama in Rags: Shakespeare Reception in Cight._. | v
SeleceAll | [ Deselect All
Cancel  ox—)
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Zotero detecta la informacién a través de traductores (site translators). Los traductores de Zotero
deberian funcionar correctamente en la mayoria de catalogos de bibliotecas, ademas de en otros portales
populares como el de Amazon o el del New York Times, asi como en otras bases de datos. Lo Unico que
hay que hacer es fijarse si aparecen los iconos en la barra de localizacion. (Para mayor informacién o para
probar diferentes portales, véase nuestra Compatible Sites List.) Los responsables de Zotero iran
afiadiendo el soporte para otros portales en breve plazo. No es necesario que estemos probando
continuamente para ver si se han afiadido traductores adicionales, pues Zotero se actualiza y los agrega
de forma automatica cada cierto tiempo.

Las tres columnas de la ventana de Zotero
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La columna de la izquierda contiene nuestra biblioteca al completo (“Mi Biblioteca”) y nuestras colecciones
particulares, que son subapartados de “Mi Biblioteca”; la columna central muestra los items que contiene
la coleccion que hemos seleccionado dentro de la columna de la izquierda; la columna de la derecha
muestra informacion sobre el item que hemos escogido en la columna central.

“Mi Biblioteca” contiene todas las referencias, archivos y notas que hemos guardado, subido, bajado o
escrito. Si deseamos incluir esos items en una coleccién especifica, lo que tenemos que hacer es
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seleccionarlos y arrastrarlos hasta el icono de la carpeta en cuestion. Cualquiera de nuestras colecciones
puede componerse de un numero ilimitado de subcolecciones o carpetas. También podemos guardar
nuestras busquedas, de modo que podamos acceder a todos los items obtenidos a partir del criterio de
busqueda que hayamos definido. Borrar un item o una coleccion es tan simple como marcarlos vy
presionar la tecla “suprimir”. Si presionamos sobre el botdn derecho del ratén (o combinando el clic con la
tecla control en un Mac) sobre los items o las colecciones se nos despliega un menu contextual que nos
permite realizar otras acciones.

Columna de la izquierda

a s ‘-H.J -

Colecciones
[ My biblioteca
wikipedia

afiadir una nueva coleccién
manejar el selector de marcas

importar/exportar colecciones, cambiar las preferencias y obtener informacion sobre Zotero (incluyendo la
version y los créditos)

nuestra biblioteca Zotero, que comprende todos los items que se han guardado

una coleccién (un subapartado de nuestra biblioteca)

Columna central

@~ |d e @ .4 9 Buscar:

Titulo Creador + B
. Making Sense of Social Historw amith 1
Measuring Wikipedia Yoss
+ Preferential attachment in the growth of 5., Capocei et al, 1
|G Proceedings of IS5T 2005 : 10th internatio. .
+ D quick, skark quide [Zakero Documentation] 1

|z quick. start guide [Zotera Documentation]
|z quick start guide [Zotera Documentation]
|} quick start guide [Zotera Documentation]
Semantic Wikipedia Wilkel et al,
D The bell curve Herrnstein v Mur...

afiadir un item manualmente
afnadir una pagina web a nuestra coleccion

afnadir un enlace a la pagina que se visita (funciona como los favoritos, pero con la diferencia de que
anadimos la pagina web como un item nuevo utilizando , lo cual permite incluir informaciéon como si se
tratara de una cita completa, ademas de poner multiples notas y adjuntos)
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tomar una instantanea (snapshot) de la pagina que se consulta (esas instantdneas se pueden arrastrar
hasta cualquier carpeta o item)

permite hacer una busqueda avanzada
afiade una nueva nota independiente
nota
libro
articulo de revista
articulo de periédico
pelicula
archivo
enlace a un archivo
enlace a una pagina web
instantanea de una pagina web

Estos son sélo los tipos de items mas populares; pero hay mas iconos, para ilustraciones, audio, etc., que
irdn apareciendo y afiadiéndose a nuestra biblioteca.

Columna de la derecha

Infarmacion | pakas | Adjuntaos | Marcas | Relacionada

Y

v

Localizar =

Articulo en revista cientifica

Titulo:

- Autor:

Resumen:
Publicacidn:

¥Yolumen:
Ejemplar:

Paninas:

Making Sense of
Social Histary

Smith,

Journal af Social
Hiskary

37
1
1A5-1R7

conmutar para elegir el modo de pantalla, completa o reducida

cerrar la ventana de Zotero

Wer pagina = . . Ly . , .
B3 ir a la direccion de la web asociada con el item (si la hay)

Localizar =
intentar localizar un articulo o un libro en tu biblioteca local (usando OpenURL)

Informacidn ., . . .
informacion de la cita, que podemos editar pinchando en cada uno de los campos que la

componen

Mokas , ras
las notas que hemos tomado sobre un item (las notas se guardan automaticamente conforme las

escribimos)

Adjuntos . . . . .. i
archivos, PDFs, imagenes, enlaces e instantaneas de paginas web que hemos adjuntado a un

item
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Marcas
marcas que le hemos puesto al item; Zotero también puede poner de forma automatica los

encabezamientos por materia (LCSH) para el caso de libros y palabras clave para los articulos.

Relarionada , .
otros items que hemos relacionado con el que tenemos guardado

abrir y cerrar la ventana de Zotero

Tomar notas

La mayoria de los usuarios no se conforman sélo con leer y recopilar fuentes, sino que les gusta tomar
notas sobre ellas. Todos hemos garabateado en los margenes de los libros, hemos pegado post-its o
hemos escrito en libretas (reales y virtuales). Zotero nos lo pone facil al permitir que todas esas
anotaciones y apuntes estén en un Uunico lugar y que, ademas, podamos buscar dentro de ellas. Si
pinchamos sobre la pantalla inferior veremos una grabacion sobre las notas, pero también se puede leer
mas abajo sobre su funcionamiento.

J v |4 e W g ., Search: |

Son cinco los iconos que aparecen en la parte superior de la columna central de Zotero. De ellos, el
cuadrado amarillo, acompafiado del signo + en la parte inferior derecha, es el icono de “nueva nota
independiente”. Al pincharla, pues, se crea una nueva nota en la que podremos escribir lo que deseemos.

- EaNal Edit Note (o

It is worth considering how criticism shifred
focus from the early twentieth century to
the mid twentieth century. | should
consider developing a comparative analysis
of works from the two periods to better
understand the nature of this transiton]

Related: [click here]
Tags: [click here]

También podemos tomar notas sobre items concretos. Para tomar una nota sobre un item concreto lo que
hemos de hacer es seleccionarlo y pinchar en la pestafia “notas” que aparece en la columna de la
derecha. Hecho lo anterior, podemos pinchar sobre el botén “afiadir” para agregar la nota.

< @

Informacidn | Motas | adjuntos | Marcas | Relacionado

En este articulo cita a R, Darnkon =

Marcas y caja del selector de marcas

Poner marcas es una forma sencilla de organizar los items por categorias, pues afiadimos términos que
los describen. Podemos etiquetar nuestra informacion con cualquier palabra clave o término relevantes
gue deseemos asociar con el item en cuestién. Esas marcas nos permiten tamizar nuestra informacion de
una manera personal, segun las categorias que juzguemos mas relevantes. Puedes echar un vistazo a
nuestra grabacion sobre las Marcas y sobre la Caja del selector de marcas.

Tags | Tag Selector Box
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Marcas
Para afadir una marca a un item sélo necesitamos seleccionar la pestafia “marcas” que aparece en

la columna de la derecha y seguidamente pinchar en el botén *. Ahora podemos escribir lo que
deseemos. Una vez que hayamos agregado la etiqueta veremos que también ha sido afiadida a la caja del
selector de marcas que hay en la columna de la izquierda.

Situado en un recuadro que aparece en la parte inferior izquierda de la pantalla de Zotero, el selector de
marcas afiade un nivel adicional para la gestion de la informacion, complementando la coleccion y los
sistemas de busqueda. Podemos hacer que el selector de marcas sea o no visible pinchando el botén
correspondiente que hay en la parte superior de la columna ( ). El selector de marcas actualiza su
inventario a partir de las etiquetas que nosotros le ponemos a los items concretos de nuestra biblioteca.
Al pinchar sobre cualquiera de las marcas, podemos filtrar los items que tenemos en nuestra biblioteca,
en las colecciones y en las buUsquedas que hemos guardado utilizando para ello tantas etiquetas como
deseemos.

El selector de marcas muestra por defecto todas las etiquetas que hay sobre los items de la carpeta que
utilizamos. Cuando pinchamos sobre una marca determinada, el recuadro del panel central se actualiza
para visualizar Unicamente los items que llevan esa etiqueta. Podemos seleccionar diversas marcas para
ver todos esos resultados en el recuadro central o bien podemos pinchar otra vez sobre una etiqueta
concreta para anular la seleccion. Si queremos encontrar rapidamente una etiqueta de nuestra lista, basta
con que escribamos parte del nombre que le hemos dado en la caja “Filtro”; las etiquetas seleccionadas
gue no tienen correspondencia con lo que escribimos permanecen seleccionadas, permitiéndonos
encontrar y seleccionar rapidamente diversos items. También podemos pinchar en la pestafia
“Deseleccionar todas” para volver al recuadro central y visualizar todos los items que hay en la carpeta
con la que estamos trabajando.

Colecciones
[0 My biblioteca »
= social histary
culkural histarsy

puileimemdi= W7
historia cultural — hiskoria social
[] Mostrar todas las marcas
Filtrio; K

Minguna marca seleccionada Deseleccionar kodas

Desde esta caja también podemos controlar las etiquetas en su conjunto. Al pinchar sobre el botdn
derecho del ratén en una etiqueta (o hacer click+Control en el Mac) podemos renombrar una etiqueta en
todos los items en los que esta fijada o eliminarla de todos los registros a los que esté unida. También
podemos asignar marcas a diversos items a la vez arrastrando los items desde el recuadro central a las
etiquetas que tenemos en el selector de marcas. Es en este momento cuando nos puede ser Util esa
casilla de “Mostrar todas las marcas”: mientras que el selector de marcas sélo muestra habitualmente las
etiquetas que se corresponden con los items sobre los que estamos trabajando, al seleccionar la casilla
“Mostrar todas las marcas” lo que hacemos es que las etiquetas que no estdn asignadas a los items que
estamos viendo aparezcan coloreadas en gris. Entonces podemos arrastrar los items que deseemos hacia
una de esas marcas en gris para signarla a esos items.

Conviene advertir de que algunos items que hemos guardado apareceran con etiquetas ya asignadas. Esto
ocurre porque Zotero, cuando detecta que la informacion estd clasificada o descubre otros datos que
forman parte de un registro de catalogacion, en algunos casos convierte esa informacidon en una etiqueta.
Por ejemplo, Zotero convierte en etiquetas los encabezamientos que pone el OPAC (Online Public Access
Catalog). Podemos gestionar esas marcas automaticas de la misma manera que lo hariamos si las
anadiéramos o elimindramos manualmente.

Exportar items desde nuestra coleccion

Hay varias maneras de exportar los items de nuestra coleccidon. Zotero puede generar bibliografias en
archivos con formato rtf y html, o directamente con Microsoft Word y Open Office a través de los plug-ins
de MS Word y Open Office. También podemos arrastrar uno o varios de nuestros items dentro de
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cualquier documento de texto, generando asi referencias completamente formateadas. Usando este
método resulta muy sencillo exportar desde Zotero a aplicaciones como Google Docs. Zotero también nos
permite exportar nuestra coleccién a otras herramientas bibliograficas como Endnote o Refworks.
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Archivar la Web

Como hemos visto, Zotero es una potente herramienta para capturar y gestionar informacion
bibliografica, pero eso no es todo. Zotero también es un instrumento poderoso para archivar paginas web
y anotar su descripcidn. Si pinchamos en la pantalla siguiente podremos ver dos grabaciones sobre cémo
archivar y anotar el web.

Archiving the Web | Highlighting and Annotation

Para archivar una pagina web hemos de seleccionar el icono de “Crear nuevo item a partir de la pagina
actual” ( ). De ese modo archivaremos una copia de la pagina en nuestra biblioteca. Si lo que queremos
es ver la pagina tal cdmo estaba el dia en el que la capturamos, entonces hemos de pinchar doble en el
icono del instantédnea asociada con el archivo ( ).

¥ || Williarn Shakespeare - Wikipedia, the free encyclopedia
Ei William Shakespeare - Wikipedia, the free encyclopedia

Al ver esa pagina archivada, advertiremos también la barra de anotaciones en la esquina izquierda de la
barra del navegador.

Afiadir nota Colapsar todas las notas
| [ )
- -
i v
: e, . .?
Expandir todas |_I Mo resaltar

Resaltar texto

Si pinchamos en el icono para “resaltar” texto y seleccionamos un parrafo con nuestro cursor, se
distinguira en tono fluorescente. Si lo que deseamos es deshacer esa distincidn, entonces pincharemos en
el icono de “normalizar”, seleccionando el texto que queremos desmarcar.
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'Colapsar notas
Mover notas

-l
—k 'S 4
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Eliminar notas  cambiar el tamafio

Para adherir notas, pincharemos en el icono de “afadir anotacién”. En ese momento, en cualquier lugar
de la pagina en el que pinchemos con el ratén podremos adherir una nota. Una vez creada, podemos
ocultarla si pinchamos en el globito que permite colapsarla, en la esquina superior derecha de la nota.
Para modificar su tamafio, podemos abrirla o cerrarla arrastrandola con el ratéon desde la parte inferior
derecha. Si lo que deseamos es suprimirla, pinchamos en la esquina superior izquierda. Si queremos ver y
ocultar alternativamente todas nuestras notas, lo haremos pinchando en los iconos de la barra de notas,
seleccionando “Colapsar todas las anotaciones” o “"Expandir todas las anotaciones”.

Mas cosas

Ahora que ya sabemos manejarnos con las reglas basicas de Zotero, estamos listos para afrontar un
proyecto de investigacidon. Podemos aprender mas sobre Zotero en la pagina de documentacién y en los
screencast tutorials. Si aun nos quedan algunos interrogantes o dudas podemos echar un vistazo a la
pagina dedicada a ofrecer las preguntas y respuestas mas frecuentes y, en ultima instancia, podemos
buscar en los foros de Zotero [http://forums.zotero.org/categories/]. Quien desee estar al tanto de las
noticias que genera Zotero, puede suscribirse al blog_de Zotero.
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Zotero is a project of the Corporation for Digital Scholarship and the Roy Rosenzweig Center for History

and New Media. It was initially funded by the Andrew W. Mellon Foundation, the Institute of Museum and
Library Services, and the Alfred P. Sloan Foundation.

https://www.zotero.org/support/es/quick_start_guide 8/8



